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1. Общие положения 

Настоящая Методика формирования комплекта материалов для обоснования 

стоимости работ по программе поддержания основных фондов объектов дочерних и 

управляемых Обществ АО «Росхим» (далее – Методика) определяет единый порядок, 

структуру и содержание документации, необходимой для обоснования стоимости работ, 

включаемых в программу поддержания основных фондов (далее – ПОФ) объектов дочерних 

и управляемых Обществ АО «Росхим».   

Разграничение ответственности при формировании комплекта материалов по 

каждому заказу (строке пообъектного плана) в соответствии с Положением о разграничении 

функций между участниками бизнес-процесса поддержания основных фондов на объектах 

дочерних и управляемых Обществ АО «Росхим» от 31.03.2026 № 75-ОС/26. 

Методика обязательна для применения подразделениями АО «Росхим», дочерними и 

управляемыми Обществами АО «Росхим». Соблюдение подрядными, субподрядными 

организациями требований настоящей Методики обеспечивается путем включения 

Заказчиком ссылки на интернет ресурс (либо приложение ее текстовой редакции) в состав 

заключаемых договоров (дополнительных соглашений) на выполнение работ/оказания 

услуг.  

Настоящая Методика может быть изменена или пересмотрена в случае изменения 

применимого законодательства или внутренних локально-нормативных актов. 

2. Термины и сокращения  

2.1. В настоящей Методике используются следующие термины, определения и сокращения: 

Термин Определение 

Дефектная ведомость 

(ДВ) 

Ведомость объемов 

работ (ВОР) 

первичный документ содержащий перечень дефектов, 

неисправностей, состав, объем работ, последовательных 

операций, условия (в том числе особые, осложняющие) 

выполнения работ, потребность в материальных ресурсах 

необходимых для выполнения определенного вида работ на 

конкретном объекте (технического обслуживания, ремонта, 

строительства, демонтажа и т.п.). 

Дочерние и управляемые 

Общества АО «Росхим» 

Общества, в которых АО «Росхим» имеет возможность 

определять решения, принимаемые этими обществами, в силу 

преобладающего участия либо (прямого/косвенного) владения 

долей в уставном капитале 50% и более.  

Капитальный ремонт 

(КР) 

плановый ремонт, выполняемый для восстановления 

исправного состояния и полного или близкого к полному, 

ресурса объекта с заменой либо восстановлением любых его 

частей, включая базовые. 

Объект ПОФ единица основных фондов (единица оборудования, здание, 

сооружение, система, комплекс), а также вид работ и услуг, 

планируемые к включению в Программу для выполнения в 

плановом периоде. 

Оборудование активы предприятия, включающие следующие категории 

основных средств: машины (рабочие, силовые) и оборудование, 

измерительные и регулирующие приборы и устройства, 

лабораторное оборудование, передаточные устройства, 

транспортные средства 
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Термин Определение 

Сводный сметный расчет 

(ССР) 

основной итоговый документ, в котором агрегируется 

стоимость затрат на ПОФ (ремонта, строительства, 

реконструкции, технического перевооружения и т.п.) 

объекта/проекта, а также определяется общая стоимость с 

учетом всех затрат и резервов. Он включает в себя объектные 

и локальные сметы, а также различные виды затрат, и служит 

основанием для планирования финансирования программы 

ПОФ. 

Экспертиза 

промышленной 

безопасности  

определение соответствия объектов экспертизы промышленной 

безопасности, указанных в пункте 1 статьи 13 Федерального 

закона от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной 

безопасности опасных производственных объектов», 

предъявляемым к ним требованиям промышленной 

безопасности 

 

2.2. Используемые сокращения 

ВОР ведомость объемов работ 

ДО дочерние и управляемые Общества 

ЗФиО запасные части и оборудование 

КР капитальный ремонт 

МТР материально-технические ресурсы 

Общество АО «Росхим» 

ПИР проектно-изыскательские работы 

ПОФ подержание основных фондов 

С/ДП среднесрочные/долгосрочные программы 

ССР сводный сметный расчет 

ТОиР техническое обслуживание и ремонт 

ЭПБ экспертиза промышленной безопасности 

ЭПБиДО экспертиза промышленной безопасности и диагностическое обследование 

 

3. Оформление документов 

3.1 Оформление обосновывающих документов допускается как в электронной 

форме, так и на бумажном носителе, в форматах, предусмотренных пунктом 6.  

3.2 Комплекты обосновывающих документов на бумажном носителе 

формируются в соответствии с настоящими требованиями к структуре и составу с 

приложением Реестра по каждому заказу. 

3.3 Подготовка документов осуществляется на этапе формирования плановой 

стоимости, подлежащей включению в пообъектные планы поддержания основных фондов, а 

также при корректировках в случае выявления дополнительных и непредвиденных работ в 

сроки, регламентированные Порядком планирования, утвержденным приказом от 10.09.2024 

№121-ОС_24. 

3.4 Все документы должны быть читабельными, обеспечивать возможность 

однозначного интерпретирования текстового содержания, распознавания, копирования 

текста и графических изображений; 

3.5 Формирование электронной копии путем сканирования с документа на 

бумажном носителе, осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении не менее 200 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

3.5.1 «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 
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3.5.2 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

3.5.3 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста). 

3.6 Копии документов, обладающих юридической значимостью, подлежат 

заверению в установленном порядке. 

3.7 Документы, подтверждающие подлинность и неизменность содержащейся 

информации, оформленные в электронной форме, подлежат ЭЦП (электронная цифровая 

подпись). 

4. Структура размещения документов 

4.1 Структура папок: 

Раздел I. Корневая папка - «Ремонтный бюджет» 

Папка 1.1 – Техническое обслуживание и ремонты  

Папка 1.2 – Вспомогательные затраты 

Папка 1.3 – ЭПБиДО 

Папка 1.4 – ЗФиО 

Раздел II. Корневая папка – «Проекты улучшения ПОФ» 

Папка 2.1 – Целевые программы 

Папка 2.2 – ПИР (Проектно-изыскательские работы) 

Папка 2.3 – Проекты улучшения 

4.2 Обосновывающие документы по каждому заказу (строке пообъектного плана) в 

составе корневых папок рекомендуется помещать в отдельную папку, однозначно 

идентифицируемую (например, по наименованию объекта в пообъектном плане, инв. №, тех. 

№, виду работ и т.п.). 

4.3 В корневых папках должны быть размещены Реестры обосновывающей 

документации по Разделу I «Ремонтный бюджет» и Разделу II «Проекты улучшения ПОФ», 

структурированные пообъектно. 

5. Состав комплекта обосновывающих материалов 

 

5.1 Дефектная ведомость (ведомость объемов работ) с указанием: 

5.1.1. оборудования (наименование, марка, модель, год выпуска и т.д.); 

5.1.2. характеристик материалов (специфичных, уникальных, импортных); для 

типовых, применяются «сметные цены» из сборников; 

5.1.3. условий работы (сменность, стесненность, вредность, высота, замкнутые 

пространства, сезонность, срочность, работа с поясами, дублерами и т.д.); 

5.1.4. необходимости применения специального оборудования, строительных лесов, 

приспособлений, спецмашин, грузоподъемных механизмов, подготовки и выравнивания 

грунта и т.п.  

5.2 Разделительная ведомость МТР (поставка Заказчика/ Подрядчика). 

5.3 Сметная документация, сводный сметный расчет. 

5.4 Проектная документация (для работ по проекту). 

5.5 Иные документы, необходимые для обоснования стоимости работ (при 

необходимости).  

5.6 Реестр документов по заказу. 

6. Форматы документов 

6.1 doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы; 

6.2 pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения; 
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6.3 xls, xlsx, ods - для документов, содержащих сводки затрат, сводного сметного 

расчета стоимости ремонта/строительства, объектных сметных расчетов (смет), локальных 

сметных расчетов (смет), сметных расчетов на отдельные виды затрат. 

 

7. Заключение  

Запланированные работы на объектах, по которым отсутствует исчерпывающий 

обосновывающих комплект документов, либо документы оформлены с нарушением 

установленных требований подлежат исключению из пообъектных планов профильными 

курирующими Департаментами АО «Росхим». 


